Centre de
Compétences

et des Métiers
uT24

4P Joly & Philippe

Assistant des ressources humaines (F/H)

Gilly sur Isére — 38
Source : Péle emploi

JOLY & PHILIPPE, La Petite Boite qui monte, a été créée en 1973 par Jean-Pierre PHILIPPE et Jean
JOLY. D'abord spécialisée dans I'installation de remontées mécaniques, I'entreprise a ensuite
développé ses prestations de mécanique et de génie civil vers d'autres activités de montagne,
d'acceés difficiles ou d'autres milieux exigeants.

Dans une ambiance ou I'esprit d'équipe et le golt de I'effort tissent des liens solides entre les
hommes, venez développer vos talents et votre polyvalence au sein de notre PME.

Si vous appréciez le respect des autres et notre magnifique environnement de travail, si vous
aimez faire partie d'une équipe afin de relever des défis ensemble et souhaitez trouver un travail
passionnant et engagé, alors venez rejoindre notre équipe.

Pour accompagner le développement de notre équipe RH, nous recherchons un assistant RH.
Missions principales :

- Assurer I'accueil physique et téléphonique des personnels

- Renseigner les personnels sur la I€gislation sociale et les spécificités de I'entreprise

- Administrer les dossiers individuels des salariés

- Centraliser les absences et les arréts maladies

- Actudliser des processus, des méthodes et outils de gestion

- Organiser les déplacements des collaborateurs

- Rédliser des déclarations réglementaires

Profil recherché :

Vous étes organisé et rigoureux, vous savez faire preuve d'adaptabilité et vous aimez le travail
en équipe.

Dipldbme souhaité : bac+2.
Expérience : débutant accepté.

Type de confrat : confrat & durée indéterminée, 39H/ Semaine.
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