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Assistant comptable et budgétaire (F/H) 

 

Meyzieu – 69 

Source : Pôle emploi 

 

L'EPIDE, établissement pour l'insertion dans l'emploi, est un acteur reconnu de l'insertion des 

jeunes de 18 à 25 ans sortis du système scolaire sans diplôme ni qualification professionnelle. 

Dans ces 19 centres, ces jeunes sont accueillis en internat, dans un cadre structuré, où ils vivent 

les valeurs de la République au quotidien.  

 

Objectifs : construire et réussir son projet professionnel ; acquérir une formation générale et 

spécialisée ; apprendre à prendre soin de soi et des autres sont les objectifs. 

 

Le centre EPIDE de Lyon-Meyzieu recherche un ou une assistante comptable et budgétaire.  

 

Missions principales :  

 

- Participer au processus de préparation budgétaire 

- Assurer le suivi du budget, des conventions et des marchés relevant de la compétence 

du centre et assurer les relations avec les fournisseurs et prestataires 

- Effectuer les actes financiers relatifs à la dépense (pré-engagements, commandes, 

services faits et factures dans SIREPA) 

- Apporter un soutien aux agents du centre pour l'élaboration d'actes financiers (études 

de coûts, lettres de consultation, frais de mission, etc.) 

- Rédiger des guides de procédures à destination des agents du centre 

 

Profil recherché : 

 

Rigoureux, et organisé, vous êtes autonome et vous savez travailler en équipe.  

 

Diplôme souhaité : diplôme en comptabilité 

 

Expérience : deux ans d’expérience réussie dans le domaine 

 

Type de contrat : 39h hebdomadaire 


