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Assistant de veille documentaire (F/H)

lle de france - 92
Source : Fashion job

Cabinet spécialisé dans l'assistanat d'excellence, K-Hunting dispose d'une connaissance
profonde et unique de l'univers du luxe.

Fort de 30 années d'expérience d'assistanat au plus haut niveau dans le groupe leader mondial
du luxe et son environnement, K-Hunting met & votre disposition son expertise pour vous
accompagner dans le recrutement de vos futurs assistants.

Nous cherchons pour I'un de nos clients, groupe international dans le secteur du luxe, un
assistant de veille documentaire.

Missions principales :

- Réaliser une veille quotidienne et une compilation des retombées média

- Réaliser un travail de recherches d'articles ou de sujets audiovisuels

- Rédiger des notes, des argumentaires, des biographies et des communiqués de presse
- Diffuser des communiqués de presse

- Mettre ajour les listings presse

- Rédaliser le classement et I'archivage numérique

- Gérerles contrats d'abonnement

- Suivre les obligations légales en matiere de droit d'auteur

Profil recherché :

Le candidat devra faire preuve d'excellentes qualités relationnelles, d'une bonne faculté
d'intégration, d'une grande disponibilité et d'une capacité a fravailler dans un environnement
complexe.

Dipldbme souhaité : bac+2

Expérience : débutant accepté et/ou premiére expérience (stage, alternance, etc.)

Type de contrat : CDI
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