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 Responsable de pôle documentaire (F/H) 

 

Nîmes - 30 

Source : Pôle emploi 

 

Sabena Technics est un groupe d'entreprises françaises spécialisées dans la maintenance 

aéronautique. Elle couvre le support des flottes régionales, moyens et longs courriers, autant 

pour les opérateurs civils que militaires. 

 

Nous recherchons un responsable de pôle documentaire pour rejoindre nos équipes au sein de 

notre bureau d’étude basé à Nîmes.  

 

Vous aurez pour mission d'encadrer et piloter le pôle documentaire, d'assurer le suivi de la 

documentation technique aéronautique et d'animer les réunions clients. 

 

Missions principales :  

 

- Coordonner l'activité en pilotant, de façon fonctionnelle, une équipe de 3 personnes 

- Assurer le suivi des contrats documentaires constructeurs, sous traitance, pour l'ensemble 

de la flotte entretenue par la société 

- Coordonner la mise en forme de la documentation technique dans le respect des règles 

- Respecter et piloter les processus et les procédures relatives à la documentation 

- Elaborer des bilans et des présentations clients 

- Traiter des dossiers d'évolution documentaire 

- Suivre la documentation technique 

- Animer les réunions 

- Réaliser l’archivage 

 

Profil recherché : 

 

Fort d'une solide expérience en pilotage de projets documentaires, vous souhaitez mettre votre 

expérience et votre technique au service du bureau d’étude.  

 

Vous faites preuve d'excellentes aptitudes relationnelles qui vous permettront d'être reconnu par 

vos interlocuteurs internes et avez un bon esprit collectif. 

Vous êtes reconnu pour votre proactivité, votre dynamisme, votre rigueur et vous êtes à l'aise en 

anglais. 

Une connaissance du secteur de l’aéronautique serait un plus. 

 

Diplôme souhaité : bac +5 / école d'ingénieurs 

 

Expérience : expérience exigée 

 

Type de contrat : contrat à durée indéterminée 

 


