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Nombre d’offres 

d’emploi en AURA : 

582

Nombre d’offres 

d’emploi en AURA :

269 

Nombre d’offres 

d’emploi en AURA : 

1299

Nombre d’offres 

d’emploi en AURA :

2513 

COMMENT DEVENIR 

CHEF COMPTABLE ?

CHEF COMPTABLE (F/H)

COMPTABLE (F/H)

ASSISTANT COMPTABLE (F/H) avec expérience

ASSISTANT COMPTABLE (F/H) débutant

• Encadrer une équipe
• Superviser et gérer la comptabilité générale
• Assurer la relation avec les auditeurs externes lors de la

revue des comptes
• Réaliser la clôture mensuelle et annuelle
• Gérer les immobilisations
• Établir l’ensemble des déclarations fiscales
• Élaborer les reporting mensuels

• Coordonner les opérations d’inventaire comptable
• Participer à l’élaboration du budget
• Gérer la trésorerie et les enregistrements bancaires
• Garantir la fiabilité des états comptables
• Réaliser les bilans comptables
• Contrôler les flux de monnaie et la cohérence des comptes
• Lettrer les comptes
• Formaliser les demandes de règlement (DR) de la gestion
• Effectuer les opérations de saisie comptables à chaque fin de mois

• Assurer la tenue de la comptabilité générale et de la comptabilité analytique
• Établir les contrats de travail
• Participer à l’établissement des paies et des déclarations sociales
• Participer à la mise en œuvre des procédures existantes
• Apporter un appui technique au directeur administratif et financier
• Apporter une veille juridique et réglementaire

• Suivre les bons de commandes et les factures fournisseurs
• Suivre et enregistrer les opérations de trésorerie
• Saisir les rapprochements bancaires
• Préparer et enregistrer les déclarations TVA
• Relancer les clients par téléphone et par courrier
• Mettre à jour le fichier de suivi
• Réaliser diverses tâches administratives
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