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Responsable administration des ventes (F/H) 

 

 

Belmont-Tramonet - 73 

Source : Pôle emploi  

 

LIP Solutions RH est la branche tertiaire, ingénierie & service (CDI et travail temporaire) du groupe 

LIP et compte aujourd'hui 21 bureaux en France et 60 consultants experts. 

 

LIP Solutions RH Chambéry recrute pour l’un de ces clients un responsable administration des 

ventes. 

 

Missions principales :  

 

- Encadrer l'équipe administrative chargée du suivi des ventes 

- Gérer la montée en compétences de l'équipe  

- Réaliser la gestion des prévisions commerciales  

- Élaborer le plan industriel et commercial en lien avec le service commercial  

- Superviser et contrôler le traitement des commandes 

- Superviser la gestion du système de facturation et relance des impayés le cas échéant 

en lien avec le service comptabilité  

- Construire des tableaux de bord et des statistiques commerciales afin d’élaborer les 

budgets et d'établir des prévisions de ventes en accord avec la direction commerciale 

- Représenter la fonction ADV au sein de l'entreprise et participer aux points commerciaux  

- Gérer les stocks de produits finis  

- Gérer la préparation des plannings de livraison  

 

Profil recherché :  
 

Vous avez des capacités managériales et d’analyses. Vous êtes capable d’argumenter et de 

défendre votre client en interne.  

 

Diplôme souhaité : BTS comptabilité et gestion, DUT GEA, DUT Techniques de commercialisation, 

suivi d'une licence en gestion commerciale ou logistique 

 

Expérience : 5 ans dans le domaine de l'administration des ventes 
 

Type de contrat : contrat à durée indéterminée  

 

 


