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Gestionnaire administration des ventes (F/H) 

  

 

Fontaine – 38  
Source : Indeed  

 

Finoptim a été créée en 2013 avec pour objectif d’améliorer l’habitat des français. Pour se faire, 

la société invente l’insert-ouvert qui optimise les cheminées traditionnelles. Depuis, elle 

développe des produits haut de gamme pour l'intérieur et l'extérieur de la maison.  

 

En 2020, Finoptim est présente sur le territoire français et commence à travailler avec les pays 

limitrophes. L’entreprise a pour vocation à se développer en France et à l’international pour 

doubler son chiffre d’affaires dans les prochaines années. Aujourd’hui, l’équipe est composée 

de 7 personnes. 

 

Vous intégrez une entreprise jeune et dynamique et en tant que gestionnaire administration des 

ventes, vous assurez le service client en direct avec les particuliers.  
 

Missions principales :  

 

- Coordonner les commandes avec les disponibilités des produits  

- Gérer et développer le portefeuille client 

- Participer à l’organisation générale du service  

- Négocier et élaborer les contrats  

- Contrôler les conditions commerciales 

- Traiter les réclamations des clients (livraison, facturation) 

- Établir et vérifier les factures 

- Réaliser des relances téléphoniques quotidiennes 

 

Profil recherché :  
 

Investi et passionné, vous êtes force de proposition et vous souhaitez participer au 

développement de l’entreprise afin qu’elle s’impose sur son marché. 
 

Diplôme souhaité : bac+2 

 

Expérience : 3 ans  

 

Type de contrat : contrat à durée indéterminée 

 


