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DUT Gestion des Entreprises et des Administrations

Cartographie des métiers accessibles des I'obtention du DUT GEA

Métiers du support administratif (F/H)

- Assistant en administration des ventes
- Assistant en gestion immobiliere

- Assistant ressources humaines

- Assistant de gestion bancaire

- Assistant back-office

- Assistant de gestion PME-PMI

- Assistant administrafif en assurance

- Secrétaire comptable

Métiers de la comptabilité (F/H)

- Assistant comptable
- Secrétaire comptable

Métiers du support au pilotage

(F/H)

- Assistant gestionnaire de stock
- Pilote de flux
- Assistant au contréle de gestion

Evolution de carriere possible dans les domaines professionnels de la finance, des ressources humaines,
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du marketing, des achats, etc.
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DUT Gestion des Entreprises et des Administrations
Cartographie des activités professionnelles attendues par les employeurs en fin de DUT

Métiers du support administratif Métiers de la comptabilité

Activités professionnelles

Renseigner les publics

Réaliser une gestion administrative
Assister le responsable dans I'organisation
du service

Activités professionnelles

Enregistrer les opérations courantes
Assurer le suivi de la trésorerie

Etablir des déclarations fiscales et sociales
Participer & la révision des comptes

Métiers du support au pilotage

Activités professionnelles

Participer & I'élaboration des procédures
et outils de gestion

Réaliser une gestion comptable
Contréler pour optimiserla performance
Participer au pilotage de I'activité
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Métiers du support administratif (F/H)

- Assistant en administration des ventes
- Assistant en gestion immobilier

- Assistant ressources humaines

- Assistant de gestion bancaire

- Assistant back-office

- Assistant de gestion PME-PMI

- Assistant administrafif en assurance

- Secrétaire comptable

Activités professionnelles

Renseigner les publics

Réaliser une gestion administrative
Assister le responsable dans I'organisation
du service

IUT2 de Grenoble

DUT Gestion des Entreprises et des Administrations
Cartographie des métiers et des activités professionnelles accessibles des I'obtention du DUT GEA
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Métiers du support au pilotage

(F/H)

- Assistant gestionnaire de stock
- Pilote de flux
- Assistant au contréle de gestion

Métiers de la comptabilité (F/H)

- Assistant comptable
- Secrétaire comptable

Activités professionnelles

Participer & I'élaboration des procédures
et outils de gestion

Réaliser une gestion comptable
Conftréler pour optimiserla performance
Participer au pilotage de I'activité

Activités professionnelles

Enregistrer les opérations courantes
Assurer le suivi de la trésorerie

Etablir des déclarations fiscales et sociales
Participer & la révision des comptes
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