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Chargé de gestion immobilière (F/H) 

 

St Jean d’Arves - 73 

Source : Pôle emploi 

 

Aujourd'hui, l'activité de gestionnaire immobilière (location saisonnière et syndic) est en pleine 

croissance, à ce titre, nous cherchons un chargé de gestion immobilière, poste basé en Savoie 

(St Sorlin et St Jean d'Arves). 

 

Missions principales :  

 

- Participer à la gestion des projets de développement de l’agence 

- Participer à l'élaboration des budgets annuels et au suivi de l'avancement 

- Gérer les relations avec les propriétaires, tour-opérateurs, fournisseurs et plateformes 

internet 

- Assurer la gestion administrative et financière des contrats, conventions et 

engagements des projets 

- Accueillir la clientèle en agence et au téléphone, en français et en anglais 

- Analyser une demande de location et proposer l'attribution de logements 

- Gérer un planning de vacances des logements de l’agence 

- Etablir un contrat de location, établir un état des lieux entrée/sortie, et réaliser un suivi 

administratif du recouvrement des loyers et charges 

- Recueillir et traiter les réclamations d'usagers, clients, résidents, etc. 

- Planifier des travaux de rénovation, de réhabilitation de patrimoine immobilier, évaluer 

des réparations et des travaux d'entretien suivant accord des propriétaires bailleurs 

- Tenir à jour des tableaux de bords de suivi de gestion immobilière 

 

Profil recherché : 

 

Vous êtes doté de solides capacités rédactionnelles et de synthèse. Vous travaillez dans un 

esprit de transparence. 

 

Vous appréciez le travail en équipe, savez faire preuve d’autonomie et avez le sens de 

l’organisation ?  Rejoignez notre équipe !  

 

Diplôme souhaité : bac+2 ou équivalent immobilier 

 

Expérience : 2 ans 

 

Type de contrat : contrat à durée indéterminée. 35h horaires normaux 


